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PENGERTIAN 
Mencatat data pasien untuk mendapatkan pelayanan kesehatan yang 

dibutuhkan dan mencatat hasil pelayanannya. 

TUJUAN 

Sebagai pedoman kerja bagi petugas pendaftaran untuk memberikan 

pelayanan pendaftaran kepada semua pasien yang berkunjung ke rumah 

sakit. 

KEBIJAKAN 

Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Meuraxa Nomor : 

445/071.a/2019 tanggal 04 Februari 2019 tentang Pelayanan Instalasi 

Rekam Medis di Rumah Sakit Umum Daerah Meuraxa Kota Banda Aceh. 

PROSEDUR 

1. Keluarga / pengantar pasien datang ke admission center dengan 

membawa surat pengantar rawat inap dari dokter IGD atau dokter 

Poliklinik. 

2. Petugas rekam medis menyampaikan informasi dan persetujuan 

umum (general consent) untuk menerima pelayanan kesehatan 

kepada keluarga / pengantar pasien dan kemudian ditandatangani 

oleh keluarga / pengantar pasien. 

3. Petugas admission menyampaikan  tentang peraturan & tata tertib 

serta edukasi pasien rawat inap di RS dan kemudian ditandatangani 

oleh keluarga / pengantar pasien. 

4. Petugas admission mencetak gelang identitas pasien. 

5. Petugas admission memberikan berkas rekam medis rawat inap 

kepada keluarga pasien. 

UNIT TERKAIT 

1. Instalasi Rawat Jalan 

2. Instalasi Rekam Medik 

3. Instalasi Rawat Inap 

 


